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GENERALIDADES DEL PROCESO DE
FISCALIZACION SUPERIOR
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QUE HACEMOS?

{83) :QUIENES SOMOS?

técnica y de gestion que fiscaliza el uso de de corrupcién en el ejercicio vy

Puebla.
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¢ QUE ES LA FISCALIZACION SUPERIOR?

Es la funciéon qué, mediante la aplicacion de técnicas de auditoria, revision, control y
evaluacioén, nos permite vigilar el buen uso del patrimonio publico, la correcta aplicacion de
los recursos, para cumplir con lo legalmente establecido.

:PARA QUE LA HACEMOS?

Para contribuir al buen gobierno, la generacién de valor publico a la sociedad.
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.QUE ES LA RENDICION DE

CUENTAS?

Deber que tienen las instituciones publicas que administran
recursos publicos, de informar, explicar y justificar, ante la
autoridad y la ciudadania, sus decisiones, funciones y el uso
de los fondos asignados, asi como los resultados obtenidos.

Es una forma de ejercer un control por parte de la
sociedad que implica conocer el ejercicio de poder publico,
con el propdsito de ejecutar tareas de monitoreo y vigilancia.

Es un elemento fundamental para contribuir a Ia
consolidacion de la vida democratica del pais.

Fuente: Cuadernillo “El ABC de la Rendicién de Cuentas”, de la Comisién de Rendicién de Cuentas del Sistema Nacional de Transparencia del INAI.
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OBLIGACIONES DE LOS AYUNTAMIENTOS

Constitucion Politica, Ley de Rendiciéon de Cuentas y Fiscalizacién
Superior del Estado de Puebla y su Reglamento Interior.

Surgen por el ejercicio
de atribuciones de |la ASE Puebla

CUENTA PUBLICA

— Presentacion perioédica de
informacién y documentacion.
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Cumplimiento en Términos y plazos
con los requerimientos y citaciones.

0

Fundamento:
Art. N3y 114 de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Puebla.
Art. 54 de la Ley de Rendicion de Cuentas y Fiscalizacion Superior del Estado de Puebla
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OBLIGACIONES CALENDARIZADAS DE AYUNTAMIENTOS POR EL

EJERCICIO DE ATRIBUCIONES DE LA ASE PUEBLA

Cumplir términos y plazos de los Presentar ante la ASE Puebla,
@ requerimientos y solicitudes que en los términos y plazos que
formule y notifique la ASE Puebla. dispone la normativa.

« Estados Financieros, y cumplimiento a la Ley

de Disciplina Financiera.

Informacion de néomina, bancaria, actuarial,

presupuestaria, programdtica, contable y

complementaria;

« Comprobantes Fiscales por Internet.

* Informes, Planes, Programas y Presupuestos
aprobados, asi como el informe programdtico
y de su cumplimiento, seguimiento y
evaluacion;

« Actas, estructura orgdnica, manuales
administrativos, plantillas de personal

« Informes sobre el resultado de su gestion

& CD/DVD
' Disco duro

https://Wwww.auditoriapuebla.gob.mx/images/Acuerdos/
2025/01/Acuerdo_obligaciones_2024-2025.pdf

Fundamento: Hipervinculo Acuerdo
Art. N3 y 114 de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Puebla.
Art. 54 de la Ley de Rendicion de Cuentas y Fiscalizacion Superior del Estado de Puebla

CD/DVD

Blu-ray



https://www.auditoriapuebla.gob.mx/images/Acuerdos/2025/01/Acuerdo_obligaciones_2024-2025.pdf
https://www.auditoriapuebla.gob.mx/images/Acuerdos/2025/01/Acuerdo_obligaciones_2024-2025.pdf
https://www.auditoriapuebla.gob.mx/images/Acuerdos/2025/01/Acuerdo_obligaciones_2024-2025.pdf
https://www.auditoriapuebla.gob.mx/images/Acuerdos/2025/01/Acuerdo_obligaciones_2024-2025.pdf
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BB GUiIA 2025 | PARA LA PRESENTACION Y ENTREGA DE INFORMACION Y DOCUMENTACION CALENDARIZADA

FORMATO PARA LA PRESENTACION EN MEDIOS DE ALMACENAMIENTO

e Archivo con Formato de Documento Portatil (PDF) con conversion a OCR, para el
reconocimiento de texto y caracteres (Optical Character Recognition) y hojas de calculo
(XLS o XLSX).

DESCRIPCION

» Proporcionar la informacién en un archivo comprimido (en formato ZIP).

CODIFICACION DEL DOCUMENTO
(ESTRUCTURA DEL ARCHIVO COMPRIMIDO)

» CveASE: Refiere al nimero con el que se identifica a cada Entidad Fiscalizada, asignado
previamente en el Acuerdo (sin diagonal).

= Ejercicio: Afo al que corresponde la informacion.

e Mes: Periodo al que corresponde la informacion.

»  EFIN.ZIP: Terminacion fija para la documentacion correspondiente a este apartado, siendo

GUIA 2025
CveASE-EJERCICIO-MES-EFIN.ZIP

PARA LA ESENTACION Y ENTREGA Ejemplo: 9060-2025-01-EFIN.ZIP
DE INFORMACION Y DOCUMENTACION
CALENDARIZADA s

NOTAS

Todos los archivos y/o carpetas deberan presentarse en un solo archivo comprimido
en formato ZIP.
Se debera verificar que los archivos hayan sido grabados correctamente en el medio
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de almacenamiento electrénico, y confirmar que el medio sea legible en cualquier
dispositivo y equipo.
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GUIA 2026 PARA LA PRESENTACION Y ENTREGA DE
DOCUMENTACION CALENDARIZADA Y

REQUERIMIENTOS DE INFORMACION

Establecera los siguientes criterios: ‘
l v

FORMATO PARA LA PRESENTACION EN MEDIOS DE ALMACENAMIENTO

@ * Archivo con Formato de Documento Portatil (PDF) con conversion a OCR, para g
el reconocimiento de texto y caracteres (Optical Character Recognition) y

hojas de calculo (XLS o XLSX).

@ * \Verificar, al momento de digitalizar un documento (convertirlo a PDF), que la
calidad sea la 6ptima para disminuir el tamafo de cada archivo. Una calidad
Optima disminuira el numero de medios requeridos para su entrega.

@ * Verificar que los archivos sean legibles y hayan sido grabados correctamente
en el medio de almacenamiento electrénico, y confirmar que el medio sea
legible en cualquier dispositivo y equipo. Un medio danado, ilegible o vacio,
derivara en una medida de apremio.
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N
Tomar en cuenta lo siguiente:

NOVIEMBRE-DICIEMBRE 2025

1.- Estados Financieros correspondientes al mes de octubre del ejercicio fiscal 2025  Mediante un oficio de presentaciény medio electrénico

2.- Estados de Cuenta Bancarios correspondientes al mes de octubre del ejercicio Mediante un oficio de presentaciony medio electrénico
fiscal 2025.
3.- Nomina Pagada correspondiente al mes de octubre del ejercicio fiscal 2025. Mediante un oficio de presentaciony medio electrénico

4.- CFDI Emitidos y Recibidos correspondientes al mes de octubre del ejercicio fiscal Mediante un oficio de presentaciony medio electronico
2025.

5.- Reportes de Impuesto Predialy Derechos por Suministro de Agua Potable Mediante un oficio de presentaciony medio electrénico
correspondientes al mes de octubre del ejercicio fiscal 2025.

6.- Formatos Trimestrales de la Ley de Disciplina Financiera correspondientes a los Mediante un oficio de presentaciony medio electronico
meses de julio, agosto y septiembre del ejercicio fiscal 2025.

7.- Actas del Comité de Planeacion para el Desarrollo Municipal correspondiente al Mediante un oficio de presentaciony medio electronico
trimestre de: julio, agosto y septiembre del ejercicio fiscal 2025 (Unicamente
Ayuntamientos).
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N
Tomar en cuenta lo siguiente:

NOVIEMBRE-DICIEMBRE 2025

8.- Informacidn Programatica (Gasto por Categoria Programatica) e Indicadores de Mediante un oficio de presentaciony medio electronico
Resultados correspondiente al trimestre de: julio, agosto y septiembre del ejercicio
fiscal 2025 (Unicamente Ayuntamientos).

9.- Obligaciones de Transparencia en materia de Desempeno correspondientes al Mediante un oficio de presentaciony medio electronico
trimestre de: julio, agosto y septiembre del ejercicio fiscal 2025 (Unicamente
Ayuntamientos).

10.- Ficha Técnica del Programa Presupuestario correspondiente al trimestre de: Mediante un oficio de presentaciony medio electronico
julio, agosto y septiembre del ejercicio fiscal 2025.

11.- Balanza de comprobacién (por fuente de financiamiento) y Balanza acumulada Mediante un oficio de presentacion para el mes de
(por todas las fuentes de financiamiento) correspondientes a los meses de septiembre y un oficio de presentacion para el mes de
septiembre y octubre del ejercicio fiscal 2025. octubre, asi como un medio electronico por cada oficio



PRESENTACION Y ENTREGA DE DOCUMENTACION

CALENDARIZADA DURANTE LOS MESES DE
NOVIEMBRE Y DICIEMBRE DE 2025

0N

Ayuntamientos considerados en el Acuerdo:

. Francisco Z. Mena
Honey
Huauchinango
Hueytlalpan
Huitzilan de Serdan
Jalpan

9. Jopala

10. Juan Galindo

11. Naupan

12. Pahuatlan

0 NOOUAWNBR

13. Pantepec

14. Tlacuilotepec

15. Tlaola

16. Tlapacoya

17. Tlaxco

18. Venustiano Carranza

19. Xicotepec

20. Xochitlan de Vicente Suarez
21.

22. Zihuateutla

23. fleatlalco
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23 Ayuntamientos en la
Declaratoria de desastres
naturales

20 de octubre de 2025, Acuerdo
ASE Puebla

2025,. io de Politica 18257
AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE PUEBLA ACUERDO

ACUERDO POR EL QUE SE MODIFICA, CON MOTIVO DE LA DECLARATORIA DE DESASTRE
NATURAL PUBLICADA EN EL PERIODICO OFICIAL DEL ESTADO EL 14 DE OCTUBRE DE 2025
DERIVADA DE LOS FENOMENOS HIDROMETEOROLOGICOS ¥ GEOLOGICOS SUSCITADOS AL
INTERIOR DEL ESTADO DE PUEBLA, EL DIVERSO POR EL QUE SE DA A CONOCER LA
PERIODICIDAD Y FECHAS PARA LA ENTREGA DE LA INFORMACION Y DOCUMENTACION, POR
PARTE DE LAS ENTIDADES FISCALIZADAS, RESPECTO DE OBLIGACIONES CORRESPONDIENTES
A LOS EJERCICIOS FISCALES 2024 Y 2025, EN LOS TERMINOS QUE SE PRECISAN EN EL
PRESENTE; Y
CONSIDERANDO

I Que,laAuditoria Superiordel Estado, es el 6rgano espedalizado del Congreso del Estado,
encargado de la fundon de fisalizacion, con autonomias técnica y de gestion en el
ejercicio de sus atribuciones, asi como para deddir sobre su organizacién intemna,
funcionamiento y resoluciones de confermidad con lo dispuesto por los articulos 116,
fracdén I, parrafo sexto, de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 113,
parrafo primero y 114, pirrafo primero, de la Constitucion Politica del Estado Libre y
Soberano de Puebla; 1, 2, fracdén Il, 199, pérrafo primeroy 200, de la Ley Organica del
Poder Legislativo del Estado Libre y Soberano de Puebla; 1, parrafos primero y dltimo, 4,
fracdones Il, IV yV y 30, de la Ley de Rendicién de Cuentas y Fiscalizacion Superior del
Estado de Puebla; 1, 2, fraccin | y 3, del Reglamento Interior de la Auditoria Superior del
Estado de Puebla.

Il Que, en Sesién Piblica Ordinaria celebrada con fecha 26 de octubre de 2023, la
Sexagésima Primera Legislatura del H. Congreso Constitudonal del Estado Libre y
Scberano de Puebla, en términos de los articulos 115, 120, parrafo segundo y 122,
fraccion VIII, de la Ley de Rendicién de Cuentas y Fiscalizacion Superior del Estado de
Puebla, 10, fraccién Xl del Reglamento Interior de la Auditoria Superior del Estado de
Puebla, tuvo a bien aprobar la i6n como Persona de Despacho de
la Auditoria Superior del Estado de Puebla, con efectos a partir del veintiocho de octubre
de dos mil veintitrés a quien actualmente se desempefia como Auditor Especial de
Evaluacion de Desempeo, el C. Francisco Fidel Teomitz Sanchez.

lll.  Que, al Encargado de Despacho de la Auditoria Superiordel Estado de Puebla, de origen
le corresponde la representadon y el ejercicio de las atribudones de este Ente
Fiscalizador, asi como el tramite y resolucion de los asuntos que son de su competencia
en términos de los ordenamientos y demds disposiciones legales aplicables, incluyendo
la emision de Acuerdos, en términos de lo previsto por los articulos 1, parrafos primero y
ultimo, 4, fracciones I, IV y V, 33, fracciones XXX1 y XLVI, 115, 120, pérrafo segundo, 122,
fracciones |, VIl XIX, XXXVIIl y XXXIX y 130, fraccion Vi, de |a Ley de Rendicion de Cuentas
y Fiscalizacién Superior del Estado de Puebla; 1, 2, fracciones 1y V, 3, 4,9, parafo primero,
10, fracciones I, XII, XXI, LIl y LVIIl, del Reglamento Interior de la Auditorfa Superior del -~

Estado de Puebla. (5
hat
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23 Ayuntamientos en la
Declaratoria de desastres

naturales
0N
Tomar en cuenta lo siguiente: 20 de octubre de 2025, Acuerdo
ASE Puebla
NOVIEMBRE-DICIEMBRE 2025

1.- Estados Financieros correspondientes a los meses de septiembrey Mediante un oficio de presentacion por cada obligacion, asi
octubre del gjercicio fiscal 2025 como un medio electronico por cada oficio

2.- Estados de Cuenta Bancarios correspondientes a los meses de septiembre  Mediante un oficio de presentacion por cada obligacion, asi
y octubre del gjercicio fiscal 2025. como un medio electronico por cada oficio

3.- Némina Pagada correspondiente a los meses de septiembre y octubre del Mediante un oficio de presentacion por cada obligacion, asi
ejercicio fiscal 2025. como un medio electronico por cada oficio

4.- CFDI Emitidos y Recibidos correspondientes a los meses de septiembre y Mediante un oficio de presentacion por cada obligacion, asi
octubre del gjercicio fiscal 2025. como un medio electronico por cada oficio

5.- Reportes de Impuesto Predialy Derechos por Suministro de Agua Potable Mediante un oficio de presentacion por cada obligacion, asi
correspondientes a los meses de septiembre y octubre del ejercicio fiscal como un medio electrénico por cada oficio

2025.

6.- Formatos Trimestrales de la Ley de Disciplina Financiera correspondientesa  Mediante un oficio de presentaciony medio electronico
los meses de julio, agosto y septiembre del ejercicio fiscal 2025.

7.- Actas del Comité de Planeacion para el Desarrollo Municipal Mediante un oficio de presentaciony medio electronico
correspondiente al trimestre de: julio, agosto y septiembre del ejercicio fiscal
2025 (Unicamente Ayuntamientos).
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N
Tomar en cuenta lo siguiente:

NOVIEMBRE-DICIEMBRE 2025

8.- Informacidn Programatica (Gasto por Categoria Programatica) e Indicadores de Mediante un oficio de presentaciony medio electronico
Resultados correspondiente al trimestre de: julio, agosto y septiembre del ejercicio
fiscal 2025 (Unicamente Ayuntamientos).

9.- Obligaciones de Transparencia en materia de Desempeno correspondientes al Mediante un oficio de presentaciony medio electronico
trimestre de: julio, agosto y septiembre del ejercicio fiscal 2025 (Unicamente
Ayuntamientos).

10.- Ficha Técnica del Programa Presupuestario correspondiente al trimestre de: Mediante un oficio de presentaciony medio electronico
julio, agosto y septiembre del ejercicio fiscal 2025.

11.- Balanza de comprobacién (por fuente de financiamiento) y Balanza acumulada Mediante un oficio de presentacion para el mes de julio,

(por todas las fuentes de financiamiento) correspondientes a los meses de julio, oficio de presentacion para el mes de agosto, oficio de

agosto, septiembre y octubre del ejercicio fiscal 2025. presentacion para el mes de septiembre y oficio de
presentacion para el mes de octubre, asi como un
medio electrénico por cada oficio
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Tomar en cuenta lo siguiente:

ENERO 2026

1.- Estados Financieros correspondientes a los meses de noviembre y Mediante un oficio de presentacion para el mes de
diciembre del ejercicio fiscal 2025 noviembre y un oficio de presentacién para el mes de
diciembre, asi como un medio electronico por cada oficio

2.- Estados de Cuenta Bancarios correspondientes a los meses de noviembrey Mediante un oficio de presentacion para el mes de
diciembre del gjercicio fiscal 2025. noviembre y un oficio de presentacién para el mes de
diciembre, asi como un medio electronico por cada oficio

3.- Némina Pagada correspondiente a los meses de noviembre y diciembre del Mediante un oficio de presentacion para el mes de
ejercicio fiscal 2025. noviembre y un oficio de presentacién para el mes de
diciembre, asi como un medio electronico por cada oficio

4.- CFDI Emitidos y Recibidos correspondientes a los meses de noviembrey Mediante un oficio de presentacion para el mes de
diciembre del gjercicio fiscal 2025. noviembre y un oficio de presentacién para el mes de
diciembre, asi como un medio electronico por cada oficio
5.- Reportes de Impuesto Predialy Derechos por Suministro de Agua Potable Mediante un oficio de presentacion para el mes de
correspondientes a los meses de noviembre y diciembre del gjercicio fiscal noviembre y un oficio de presentacién para el mes de

2025. diciembre, asi como un medio electronico por cada oficio



AUDITORIA SUPERIOR
DEL ESTADO DE PUEBLA

N
Tomar en cuenta lo siguiente:
ENERO 2026

6.- Actas del Comité de Planeacién para el Desarrollo Municipal Mediante un oficio de presentaciony un medio electronico
correspondiente al trimestre de: octubre, noviembre y diciembre del ejercicio
fiscal 2025 (Unicamente Ayuntamientos).

7.- Balanza de comprobacion (por fuente de financiamiento) y Balanza Mediante un oficio de presentacion para el mes de
acumulada (por todas las fuentes de financiamiento) correspondientes a los noviembre y un oficio de presentacién para el mes de
meses de noviembre y diciembre del ejercicio fiscal 2025. diciembre, asi como un medio electronico por cada oficio
Nota:

Formatos Trimestrales de la Ley de Disciplina Financiera correspondientes Se entregara a partir del mes de febrero de 2026 y su
a los meses de octubre, noviembre y diciembre del ejercicio fiscal 2025. calendarizacion se incluira en el siguiente Acuerdo para la
Entrega de Informacién Documentacion 2026.
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capacitacion.externa@auditoriapuebla.gob.mx



GRACIAS

Datos de contacto:

Gustavo Jiménez Pérez

Auditor Especial de Tecnologias de la Informacion y Mejora de la Gestion

Anuar Elias Fillad Romano
Director de Planeacion y Mejora de la Gestion

web

www.auditoriapuebla.gob.mx
Tel: 222 229 3400
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